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Description générée automatiquement]
	[FIRST NAME LAST NAME]
[POSITION]
[ADDRESS]
+[00 (0)0 00 00 00 00 00]
[FIRSTNAME.LASTNAME]@AMPERE.CARS
AMPERE FRANCE

	

	[bookmark: _Hlk150177770]Merci de penser à l’environnement avant d’imprimer ce message. Ce message est destiné exclusivement aux personnes ou entités auxquelles il est adressé et peut 
contenir des informations privilégiées ou confidentielles. Si vous avez reçu ce document par erreur, merci de nous l'indiquer par retour et procéder à sa destruction. 
Please consider the environment before printing this message. This message is intended for the use of the individual or entity to whom it is addressed and may contain 
information, that is privileged or confidential. If you have received this communication by mistake, please notify us immediately by electronic mail, and delete the original message.







Utilisation de votre signature dans Outlook
1. Personnalisez la carte de visite ci-dessus. 
Les champs variables sont encadrés par des crochets [ ]. 
Cliquez sur la zone entre crochets puis tapez votre texte.
2. Sélectionnez la carte de visite dans sa totalité, en incluant le paragraphe vide au-dessus du tableau et faites-en une copie (Ctrl C).
3. Dans Outlook, créez un nouveau message.
4. Dans l'onglet [Message], cliquez sur l'outil "Une signature" puis "Signatures…".
5. Dans la boîte de dialogue qui s'affiche, cliquez sur le bouton [Nouveau] et donnez un nom à votre signature.
6. Dans le cadre blanc, faites un clic droit et sélectionnez "Conserver la mise en forme source".
7. Sélectionnez cette signature dans "Nouveaux messages" et éventuellement dans "Réponses/transferts" si vous souhaitez qu'elle s'affiche automatiquement.
8. Cliquez sur [Ok]. Votre signature sera prise en compte lors de la création d'un nouveau message.
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